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印刷文件检查清单 

下载、打印或交给设计师使用的简版自检表 

使用说明 

提交印刷或广告物料文件前，请逐项勾选。勾选完成后，将最终文件、预览图和版本说明一起发送给默维。 

检查项 自检内容 完成 

页面/画板尺寸 已按成品尺寸设置，横竖版方向正确 □ 

出血 常规印刷四周通常预留 3mm；特殊工艺已向制作方确认 □ 

安全边距 重要文字、Logo、二维码和联系方式未贴近裁切线 □ 

图片清晰度 照片和位图按成品尺寸检查，无明显放大模糊 □ 

颜色模式 已确认 CMYK/RGB/专色要求，重要颜色已核对 □ 

文字内容 错别字、电话、地址、日期、金额、二维码均已人工核对 □ 

字体 AI/CDR 文件文字已转曲；PDF 字体已嵌入或转曲 □ 

图片链接 图片已嵌入或与源文件一起打包，无缺图 □ 

透明度/阴影 特殊效果已检查，必要时已转为可生产效果 □ 

预览图 已导出一张 JPG/PNG 预览图，用于最终内容核对 □ 

文件命名 已标注客户、项目、尺寸、版本和日期 □ 

交付信息 已写清数量、材质、交付地址、联系人和期望日期 □ 

 

提交信息 

项目 填写 

客户/公司 ____________________________ 

项目名称 ____________________________ 

成品尺寸/数量 ____________________________ 

材质/工艺 ____________________________ 

期望交付日期 ____________________________ 

联系人/电话 ____________________________ 

 

重要提醒 

检查清单用于减少常见错误，不能替代特殊工艺的专业审核。涉及门头、灯箱、异形、户外大幅面和高空安装
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时，请把现场条件一并提供。 

 


